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LENTVARIO HENRIKO SENKEVIČIAUS GIMNAZIJOS
BIBLIOTEKOS TAISYKLĖS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Lentvario H. Senkevičiaus gimnazijos bibliotekos  naudojimosi  taisyklės  nustato vartotojų aptarnavimo ir registravimo bibliotekose tvarką, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybę, bibliotekų teises ir pareigas.

2. Gimnazijos bibliotekos knygų  fondas yra gimnazijos turtas, ir juo gali naudotis visi gimnazijos moksleiviai ir darbuotojai.
II. SKYRIUS
 VARTOTOJŲ APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOSE TVARKA
3. Skaitytojas, norėdamas tapti vartotoju, turi:
3.1 susipažinti su naudojimosi taisyklėmis;

3.2 pasirašyti registracijos formoje;

4.  Lentvario H. Senkevičiaus gimnazijos moksleiviai registruojami pagal patvirtintus klasių sąrašus.
5. Naudojimosi taisyklių nustatyta tvarka vieną kartą per metus vartotojai gali būti perregistruojami.

III. SKYRIUS
SKAITYTOJŲ TEISĖS, PAREIGOS IR ATSAKOMYBĖS
6. Skaitytojas privalo laikytis bibliotekos taisyklių:
6.1 gavus knygą patikrinti, ar nėra defektų (išplėšymų, subraukymų). Juos pastebėjus, pranešti bibliotekos darbuotojui;

6.2 be bibliotekos darbuotojo leidimo neleidžiama bibliotekos kompiuteriuose įdiegti atsineštą  arba atsiųstą iš interneto programinę įrangą;
6.3 prie vieno kompiuterio sėdima tik po vieną;
                     6.4 laikytis  tylos, tvarkos.  
7. Skaitytojams  į namus išduodama ne daugiau kaip 5 spaudiniai ir ne ilgesniam kaip 30 dienų laikotarpiui (chrestomatijoms ir žodynams šis terminas netaikomas). Naujai gautiems, didelę paklausą turintiems spaudiniams išdavimo į namus terminas gali būti trumpinamas iki 3 dienų. Reti, vertingi, informaciniai leidiniai į namus neišduodami.

      8. Praradęs ar nepataisomai sugadinęs knygą, skaitytojas privalo ją pakeisti tokia            
           pačia arba bibliotekos pripažinta lygiavertę arba atlyginti dvigubą  jos rinkos kaina (šiuo
           atveju kainą nustato bibliotekoje sudaryta komisija).
      9.  Pabaigęs gimnaziją arba nutraukęs mokymąsi joje, moksleivis privalo atsiskaityti su 
          biblioteka. 

      10.  Baigiantis mokslo metams moksleiviai ir darbuotojai, knygas  grąžina į biblioteką nustatyta 
           tvarka, o atostogų metu vėl galima naudotis biblioteka 
      11. Tyčia sugadinęs bibliotekos turtą ar pažeidęs naudojimosi biblioteka taisykles, skaitytojas 

         gali būti įspėtas, apie jo netinkamą elgesį pranešta gimnazijos vadovybei ir tėvams.
      12. Bibliotekininkas gimnazijos vadovo įsakymu nesilaikantiems taisyklių skaitytojams terminuotai arba visam laikui gali atimti teisę naudotis biblioteka. 

IV .SKYRIUS
BIBLIOTEKŲ TEISĖS IR PAREIGOS
    13. Biblioteka privalo:

          13.1 informuoti skaitytojus apie savo naujai gautus spaudinius ir teikiamas

        paslaugas;

          13.2 užtikrinti galimybę skaitytojams naudotis bibliotekos fondais;

          13.3 tobulinti skaitytojų aptarnavimo organizavimą.

   14. Biblioteka turi teisę:

          14.1 nustatyti trumpesnį panaudos terminą ypač paklausiems dokumentams;
          14.2 skolininkams neišduoti knygų ir kitų spaudinių.
