PATVIRTINTA

Traky r. Lentvario Henriko Senkeviciaus
gimnazijos direktoriaus

2024 m. kovo 7 d. jsakymu Nr.V-91

TRAKU RAJONO LENTVARIO HENRIKO SENKEVICIAUS GIMNAZ1JOS
IKIMOKYKLINIO IR PRIESMOKYKLINIO UGDYMO GRUPIU
VIDAUS DARBO TVARKOS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Traky r. Lentvario Henriko Senkeviiaus gimnazijos ikimokyklinio ir prieSmokyklinio
ugdymo grupiy darbo tvarkos taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja Lietuvos Respublikos
darbo kodekso, Svietimo jstatymo, darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymo ir kity teisés akty,
reguliuojanciy darbo santykius, nuostaty darbo tvarkos klausimais jgyvendinimg grupése.

2. Sios Taisyklés privalomos visiems asmenims, dirbantiems ikimokyklinio ir
priesmokyklinio ugdymo grupése pagal darbo sutartj su Lentvario Henriko Senkevi¢iaus gimnazija.

3. Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo bendruomenés nariy santykiai grindziami
demokratiSkumo, saziningumo, abipusio pasitikéjimo, lygiateisiSkumo principais, geranoriSku
bendradarbiavimu, atsakinga paziiira j pareigy atlikimg ir laukiamg rezultatg, asmenine atsakomybe
kompetencijos ribose.

11 SKYRIUS
IKIMOKYKLINIO IR PRIESMOKYKLINIO UGDYMO GRUPIU
PRIEMIMAS

4. lIkimokyklinio ugdymo grupése ugdomi 2 — 5 mety amziaus vaikai, prieSmokyklinio
ugdymo grupéje ugdomi 5 — 6 mety amziaus vaikai.

5. Vaikai j jstaigg priimami pagal 2020 m. balandzio 9 d. Traky rajono savivaldybés tarybos
sprendimg Nr. S1E-61 ,,Dél centralizuoto vaiky ir mokiniy priémimo ] traky rajono savivaldybés
Svietimo jstaigas tvarkos apraSo ir aptarnavimo teritorijy saraSo patvirtinimo*.

5.1. Prasymus } Traky rajono Svietimo jstaigas galima teikti per Centralizuoto priémimo j
Svietimo jstaigas interneting svetaing https://mokykla.trakai.lt.

5.2. Jeigu tévai neturi galimybiy uZsiregistruoti elektroniniu biidu, praSymus lankyti Traky
rajono Svietimo jstaigas gali teikti ir fiziSkai, pasirinktoje Svietimo jstaigoje.

6. Tévai/globéjai pasiraso sutartj su jstaigg. (Priedas 1)

7. Priimant vaika | jstaigg ir véliau kiekvienais metais rugs€jo ménesj tévai (globé¢jai /
ripintojai) turi pasirtipinti Vaiko sveikatos (elektroniniu) pazyméjimu (forma Nr. 027-1/a).

111 SKYRIUS
IKIMOKYKLINIO IR PRIESMOKYKLINIO UGDYMO GRUPIU
VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

8. Vaikus kiekvieng ryta priima grupés mokytoja (mokytojos pad¢jéja) ir atsako uz vaika
saugumg ir ugdyma.

8.1. Ryte vaika prie dury pasitinka mokytoja iki 7:55 val., véliau durys uzdaromos dél vaiky
saugumo, siekiant pateikimo/plitimo virusy iSvengti.


https://mokykla.trakai.lt/

8.2. Tévai/globejai gali jeiti | ikimokyklinio/prieSmokyklinio ugdymo koridoriy tik su
antbaciais ryte iki 7:55 val., po piety nuo 16 val.

8.3. Mokytoja pildo lankomumo ataskaitg, uzsako dienos maitinimg vaikams iki 8:00 val.

8.4. lkimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupiy veikla prasideda nuo 8:00 val.,
organizuojama pagal dienotvarkg. Dienotvarké nustato grupés veikly eiliSkumg ir apibrézia jy
laika.

8.5. Véluojant ar neatvykstant, tévai privalo informuoti mokytoja telefono numeriu arba
zinute iki 08:00 val. kitaip vaikas zymimas kaip esantis.

9. Ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo grupes gali lankyti tik sveiki vaikai.

9.1. Mokytojas pastebéjes vaikams kuriems pasireiSkia kar§¢iavimas (37,3 C ir daugiau) ar
kurie turi Gimiy virSutiniy kvépavimo taky infekcijy, iimiy zarnyno infekcijy ir kity uzkre¢iamyjy
ligy pozymiy (pvz., sloga, kosulys, pasunkéjes kvépavimas, viduriavimas, vémimas, bérimai ir pan.
pranesa tévams ir tévai privalo paimti vaikg i§ grupés.

9.2. Susirgus vaikui, mokytojas nedelsiant informuoja tévus.

10. Tevai privalo vaikus rengti patogiais drabuZzéliais. Turéti avalyne, skirtg avéti viduje, ir
atsarginiy drabuziy spinteléje. | grupe vaikus leisti tvarkingais ir §variais drabuzéliais.

11. Atsizvelgiant j individualius vaiko dienos poilsio poreikius, gavus tévy (globéjy) rasytinj
praSyma (Priedas 7), organizuojamos kitos poilsio formos (skaitymas, meniné veikla ir kt.).

12. Ugdymas organizuojamas pagal ikimokyklinio ugdymo programa ir Bendraja
prieSmokyklinio ugdymo programa.

12.1 Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupiy mokytojai ugdyma organizuoja pagal
metinj veiklos plang, suderinta metodinéje grupéje ir patvirtinta pavaduotojos ugdymui.

12.2 Tkimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupés pedagogai direktoriaus jsakymu
sudarytos darbo grupés rengia ir vykdo projektus, organizuoja prevencing veikla, riipinasi vaiko
gerove.

12.3 Lietuviy kalbos ugdymas, Sokiy ir fizinio ugdymo veiklos organizuojamos pagal
sudaryta grafika.

13. Kasdien 2 kartus Sviesos paros metu vaikai turi biiti iSvedami j lauka.

13.1 Vaiky veikla lauke reorganizuojama, kai oro salygos kelia rizikg vaiky sveikatai, t.y.
Siais atvejais: ziemos metu — esant ne zemesnei kaip minus 12 C temperatiirai ir silpnam vejo
greiciui (iki 2m/sek.) arba ne Zemesnei kaip minus 8 C temperatiirai ir vidutiniam véjo greiciui (nuo
2 iki 6 m/sek.).

14. Norint nustatyti vaiko pasiekimy lygj bei numatyti ugdymo kryptis ir uzdavinius, vaiky
paZzanga ir pasiekimus vertina ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo pedagogai. Vaikas
vertinamas mokslo mety pradzioje — rugs€jo-spalio ménesiais ir pabaigoje — balandZio-geguzés
ménesiais. Jei iSkyla butinybé — galima vertinti ir vidury mokslo mety. Vertinama pagal
kompetencijas, kiekvienam vaikui uZzpildzius lenteles pagal amziy.

15. Mokslo metais ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupiy pedagogai pagal
poreiki organizuoja du susirinkimus su tévais, kuriy metu supaZindinama apie organizuojamg
ugdymo procesg ir bendrg pazangos vertinima, kitais klausimais.

16. Bendro pobiidzio informacija téveliams pateikiama Zzodziu ir privacioje téveliy grupéje
internetinéje erdveje, el.dienyne.

IV SKYRIUS
MOKESTIS UZ VAIKU ISLAIKYMA

17. Vaiky, ugdomy pagal ikimokykling/priesmokykling ugdymo programas, uz ugdymo
salygy tenkinima, tévai (glob¢jai) moka 15 Eur dydzio atlyginimg kiekvieng ménesj
(nepriklausomai nuo lankyty/nelankyty dieny skaiciaus).

17.1. Uz ugdymo salygy tenkinimg suma yra skirta: edukacijos/pazinimo iSvykoms,
higienos priemonéms, mokymosi priemonéms, baldams smulkiems remontams.



17.2. Tévai (glob¢jai) moka 100 procenty uz maitinimg uz kiekvieng vaiko lankyta ir
nelankytg nepateisintg diena.

18. Ikimokyklinio ugdymo vaiky tévai (glob¢jai) atlyginimo uz maitinimg nemoka:

18.1. dél jvairiy Seimyniniy aplinkybiy kiekvieng ménesj iki 5 darbo dieny (Priedas 2);

18.2. vaiko ligos, sanatorinio gydymo laikotarpiu, pateikus tévams (glob¢jams) rasytinj
prasyma (Priedas 3), kuriame nurodomas vaiko ligos laikotarpis, dél atlyginimo uz vaiky maitinimg
netaikymo;

18.3. ikimokyklinio amziaus vaiky tévy (glob&jy) kasmetiniy atostogy metu, pateikus
tévams (globéjy) rasytinj prasyma (Priedas 4) , kuriame turi biiti nurodomas tévy kasmetiniy
atostogy laikotarpis.

19. Tévams (glob¢jams) taikoma tik viena, Traky rajono savivaldybés sprendimu 2022 m.
kovo 31 d. Nr. SIE-70, 12 punkte i§vardinty lengvaty, ja tévai (globé&jai) turi pasirinkti ir nurodyti
savo prasyme (Priedas 5).

20. Téveliai kas ménesj privalo atsiskaityti uz ugdymo ir maisto paslaugas (iki 20 dienos).

V SKYRIUS
DARBO LAIKAS

21. Ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo grupiy darbo laiko trukmé 10,30 val., dirba
nuo 7.00 val. iki 17.30 val.

22. Istaiga nedirba valstybiniy Svenc¢iy dienomis ir rugpjic¢io ménesj.

23. ] istaigos darZelj atveda ir pasiima teiséti vaiko atstovai (tévai/globéjai).

23.1. Istaigos darbuotojoms draudziama atiduoti vaika:

23.2. neblaiviems asmenims ir mazamec¢iams vaikams;

23.3. kitiems asmenims, jei néra rastisko tévy (globéjy) prasSymo-sutikimo (Priedas 6).

VI SKYRIUS
DARBO ETIKA, DARBUOTOJU ELGESIO REIKALAVIMAI

24. Draudziama palikti vienus vaikus grupéje, sporto saléje, lauko zaidimy aiksteléje ir
kitose erdvése bei mieganciy vaiky grupgje.

25. Neleistini ilgi pokalbiai telefonu asmeniniais klausimais darbo metu.

26. Darbuotojui draudziama patikéti ar uzleisti savo darbo vieta, darbo priemones, pareigy
vykdyma kitam asmeniui, be direktoriaus leidimo arba jo jgalioto asmens.

27. Draudziama pasSalinius asmenis palikti vienus patalpose ar leisti j vaiky grupes.

28. Dienos pabaigoje darbuotojas, turi iSjungti elektros prietaisus, iSeinant i§ patalpy
paskutinis, uzdaryti langus, uzrakinti duris. Patalpy raktus gali turéti tik tie darbuotojai, kurie
betarpiskai jose dirba. Perduoti raktus kitiems asmenims draudziama, i$skyrus atvejus, kada tai
daryti nurodo direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Taisyklés galioja nuo jy patvirtinimo dienos visiems Lentvario Henriko Senkevi¢iaus
gimnazijos ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupiy darbuotojams.

30. Taisyklés aptartos ir suderintos darbo metodinéje grupéje.

31. Visi ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo grupiy darbuotojai atsako uz Siy taisykliy
ir jose nurodyty Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty laikymasi.




PRIEDAS 1

VAIKU IKI 5§ METU PRIEMIMO | GIMNAZIJA

SUTARTIS

20 m. d.Nr._

Traky r. Lentvario H. Senkeviiaus gimnazija, kodas 9181775, Lauko 20, Lentvaris LT-
25119, tel./faks. 8-528-29290 (toliau - Svietimo teikéjas), atstovaujamas direktorés pareigas
Evelinos Solovjovos viena Salis ir tévas/globéjas (reikalingg Zodj pabraukti) (toliau - Tévas),
atstovaujantis vaiko interesus, Kita salis, sudaro $ig sutartj:

(Tévy vardas, pavardé)

(faktinés gyvenamosios vietos adresas, telefono Nr., el. pastas)

(Sutart] pasirasius vienam i§ Tévy, kitas i§ Tévy neatleidziamas nuo Sios sutarties jsipareigojimy
vykdymo).

SUTARTIES OBJEKTAS

Svietimo teikéjas jsipareigoja Tévo siiny/dukrg

(vaiko vardas, pavardé)
ugdyti pagal ikimokyklinio ugdymo programg ir pagal galimybes sudaryti salygas tenkinti jo/s
saviraiSkos poreikius.

SUTARTIES SALIU ISIPAREIGOJIMAI

1.Svietimo teikéjas jsipareigoja:

1.1. uztikrinti tinkamas ugdymo (si) sglygas;

1.2. atsizvelgti j tévy pasitlymus dél ugdymo proceso tobulinimo;

1.3. kurti sveikas ir saugias ugdymo(si) salygas;

14. teikti vaikui kokybiska, valstybinius standartus atitinkantj ugdyma;
1.5. ugdyti vaiko dorovés, pilietines, tautines bei patriotines nuostatas;

1.6. objektyviai vertinti vaiko ugdymosi pazangga;

1.7. teikti informacija apie ugdytinio pasiekimus, elgesi Tévams ir saugoti Sios informacijos
konfidencialuma;

1.8. bendradarbiauti su tévais sprendziant ugdymo proceso organizavimo, vaiky ugdymo(si)
klausimus;

1.9. teikti pedagoging, socialing, specialiajg pedagogine pagalba;

1.10. suteikti pirmaja medicinos pagalba vaikui, ir apie tai nedelsiant informuoti tévus
(globéjus);

1.11. i8duoti vaikui asmens dokumentus: asmens byla, nutraukus Sutartj ne veliau kaip per
3 dienas nuo tévy (globéjy) praSymo pateikimo;

2.Tévas jsipareigoja:



2.1. uztikrinti vaiko punktualy ir reguliary gimnazijos lankyma;

2.2.ugdyti vaiko pagarbg visiems gimnazijos bendruomenés nariams;

2.3. tg pacia dieng informuoti grupés mokytoja apie vaiko neatvykimo j gimnazija priezastis;

2.4. nuolat domeétis vaiko ugdymo(si) rezultatais;

2.5. koreguojant ir kontroliuojant vaiko elgesj bendradarbiauti su pedagogais ir gimnazijos
vadovais;

2.6. atlyginti vaiko padaryta zala gimnazijai pagal CK 6.275 str.;

2.7. apriipinti vaikg grupés nurodytomis priemonémis ( pvz., atsarginiais drabuziais vaikui
perrengti, patogia avalyne-ir kt.)

2.8. laiku, nustatyta tvarka ir terminais sumokéti Savivaldybés nustatyto dydzio mokest] uz
teikiamas paslaugas;

2.9. dalyvauti tévams skirtuose renginiuose, susirinkimuose ir gimnazijos savivaldoje;

2.10. pasikeitus gyvenamajai vietai ar telefonui, nedelsiant informuoti apie tai gimnazija;

2.11. rupintis, kad vaikui kasmet pasitikrinty sveikatg (elektroninj sveikatos pazymejima,
forma Nr. E027-1) ir pateikti gimnazijai reikiamg informacijg iki rugséjo 15 d.;

2.12. informuoti apie bet kokius specialius Ugdytinio poreikius (ugdymosi, maisto,
alergijos ir pan.);

2.13. leisti patikrinti vaiko sveikata, bei asmens higieng gimnazijos sveikatos prieziiiros
specialistams ir pedagogams, siekiant uzkirsti kelig pedikuliozei ir kity uzkrec¢iamyjy ligy plitimui.

2.14. lesti (rastu) gimnazijos logopedui patikrinti vaiko kalbg ir kalbéjima.

SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU PUBLIKAVIMO

3. Teévas/globéjas sutinka, kad Traky r. Lentvario Henriko Senkevi€iaus gimnazijos interneto
svetainéje, ziniasklaidoje bei socialiniuose tinkluose buty skelbiami mano stinaus/dukros (pabraukti)
asmens duomenys, 1§ kuriy galima identifikuoti asmens tapatybe, t.y. atvaizdas (nuotrauka, filmuota
medziaga), vardas, pavardé, klasé (grupé). Pasilieku teise¢ atSaukti sutikimg (rastu) bet kurio momentu.

SUTARTIES ISIGALIOJIMAS, GALIOJIMAS, KEITIMAS IR NUTRAUKIMAS

4.1. Sutartis jsigalioja nuo jos pasiraSymo dienos ir galioja iki Ugdytinis baigs
ikimokyklinio ugdymo programa

4.2. Sutartis gali buti nutraukta vienai i§ Saliy vienaSaliSkai pareiSkus apie jos
nutraukimg arba pazeidus Sutarties salygas.

4.3. Sutartis gali buiti nutraukta:

4.3.1. saliy susitarimu;

4.3.2. kai Ugdytinio elgesys kelia realig ir akivaizdzig grésme gimnazijos vaiky arba
gimnazijos darbuotojy saugumui;

4.3.3. Tévai nuolat pazeidinéja Sutarties 2.1. punkto reikalavima, laiku atvesti ir pasiimti
ugdytinj;

4.3.4. Tévai véluoja atsiskaityti uz teikiamas paslaugas 2 ménesius. Sutarties nutraukimas
neatleidZia nuo prievolés sumokéti uz suteiktas paslaugas.

GINCU SPRENDIMAS

5. Gincytini ugdymo proceso organizavimo, gimnazijos veiklos, sutarties pazeidimo
klausimai sprendziami mokyklos taryboje, iSimtiniais atvejais - dalyvaujant Svietimo padalinio ar
apskrities virSininko administracijos valstybines Svietimo inspekcijos atstovui arba apskundziami
Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.



Sutarties Saliy paraSai:

Svietimo teikéjas

Direktoré

Klientas

(parasas)

(tévas/globéjas)

(parasas)

Evelina Solovjova

(vardas, pavardeé)



PRIEDAS 2

(adresas, telefonas)

Traky r. Lentvario Henriko Senkevi¢iaus gimnazijos
Direktorei Evelinai Solovjovai

PRASYMAS

(data)
Lentvaris

Prasau leisti mano VaiKui .........ccocooiviiiiiinieieieieeeeeee e neskaiCiuoti kas
meénes] mokes¢iy uz maitinimg 5 d.d., dél jvairiy Seimyniniy priezas¢iy (perSalimo, papildomy

iSeiginiy ir t.t.,).

(parasas) (v., pavardé)



PRIEDAS 3

(adresas, telefonas)

Traky r. Lentvario Henriko Senkevi¢iaus gimnazijos
Direktorei Evelinai Solovjovai

. PRASYMAS
DEL ATLYGINIMO UZ VAIKU MAITINIMA NETAIKYMO

(data)
Lentvaris
Prasau neskai¢iuoti mano STUNAUS / UKLETS .......ocovioiioiieeeeeee ettt ettt ettt ettt
(vardas, pavardé)
lankancio (-0S) ikimokyklinio ugdymo grupe ..., nelankytas ugdymo dienas

(grupés pavadinimas)

del ligOS NUO .....ovovcec s TKE oo

(parasas) (v., pavardé)



PRIEDAS 4

(adresas, telefonas)

Traky r. Lentvario Henriko Senkevi¢iaus gimnazijos
Direktorei Evelinai Solovjovai

_ _ PRASYMAS
DEL TEVU KASMETINIU ATOSTOGU

(data)
Lentvaris

PraSau pateisinti mano sUNAUS / AUKLETS ........ccooiiiriiiiicce sy

lankancio (-08) iKimokyklinio ugdymo grupe ..., nelankytas ugdymo dienas
(grupés pavadinimas)

deél tévy kasmetiniy atostogy NUO ..., TKI e

(parasas) (v., pavard¢)



PRIEDAS 5

(adresas, telefonas)

Traky r. Lentvario Henriko Senkeviciaus gimnazijos
Direktorei Evelinai Solovjovai

PRASYMAS
DEL LENGVATOS UZ VAIKO MAITINIMA TAIKYMO

(data)
Lentvaris

PraSau mano VAIKUL .......oooiiiiiiiiiieee ettt ettt ettt e 50
procenty sumazinti mokestj uz vaiko maitinimg ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupése,

nes: (pazymeéti)

] Seima gauna socialing paSalpa, pateikus i§ Traky rajono savivaldybés administracijos
Socialinés paramos skyriaus jrodan¢ius dokumentus;

1 vaikas turi tik vieng i§ tévy (vienas i§ tévy mires, nenurodytas vaiko gimimo liudijime,
teismo pripazintas dingusiu be zinios, neZinia, kur esanciu, neveiksniu arba atlieka bausme
tkalinimo jstaigoje, vienam 1§ tévy laikinai arba neterminuotai apribota tévy valdZia), pateikus tai
patvirtinan¢ius dokumentus;

'] vaikas auga gausioje Seimoje, pateikus rastiSkg praSymg ir tai patvirtinancius
dokumentus;

"1 vaikui nustatytas nejgalumas, pateikus jrodancius dokumentus;

"1 wvienas 1§ tévy atlieka privalomaja prading karo tarnyba, pateikus tai patvirtinancia
pazyma i§ dalinio, kuriame tarnauja;

'] vaikas auga moksleiviy ar studenty Seimoje, kurioje vienas i§ tévy (globéjy) mokosi
bendrojo ugdymo, profesinio mokymo ar aukstojo mokslo studijy jstaigoje nuolatiniy studijy forma
bet ne ilgiau iki jam sukaks 24 metai ir neturi darbo pajamy (negalioja siekiant mokslinio laipsnio).

(paraSas) (v., pavarde)



PRIEDAS 6

(adresas, telefonas)

Traky r. Lentvario Henriko Senkevi¢iaus gimnazijos
Direktorei Evelinai Solovjovai

PRASYMAS - SUTIKIMAS
DEL VAIKO PAEMIMO

(data)
Lentvaris

Prasau leisti mano SUNY / UKL ....c.oviiii sy
(vaiko vardas, pavard¢)

i§ Lentvario Henriko Senkeviciaus gimnazijos, ikimokyklinio/prieSmokyklinio (pabraukti) ugdymo

BIUPES....ooveriee sy pasiimti Siems asmenims:
(grupés pavadinimas)

L ;
2. :
3. ;
4, ;
5.

(paraSas) (v., pavarde)



PRIEDAS 7

(Tévy (globéjy, rupintojy) vardas, pavardé Tel. Nr.)

Traky r. Lentvario Henriko Senkevi¢iaus gimnazijos
direktorei Evelinai Solovjovai

PRASYMAS
DEL VAIKO POILSIO FORMOS ORGANIZAVIMO

(Data)

Vadovaujantis Traky r. savivaldybés mero 2023 m. spalio 9 d. sprendimu Nr. P1E-512
patvirtinto Traky r. Svietimo jstaigy ikimokyklinio ir priesmokyklinio amziaus vaiky dienos poilsio
organizavimo tvarkos apraso II skyriaus 9 punktu,

praSau mano stnui/dukrai nuo 202__ m.

mén. dienos organizuoti kitokia poilsio forma.

(Parasas) (Vardas, pavardé)



