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POTVARKIS

TRAKU RAJONO SAVIVALDYBES BENDROJO UGDYMO MOKYKLU
ELEKTRONINIO MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO IR NAUDOJIMO
TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2024 m. sausio d. Nr. P1E-

Trakai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 25 straipsnio 5 dalimi,
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. gruodzio 31 d. jsakymu Nr. V-
2014 ,,Dél mokinio paZymeéjimo iSdavimo tvarkos apraSo, mokinio paZymeéjimo (popierinio) ir
mokinio pazymeéjimo (kortelés) blanky privalomyjy formy patvirtinimo®,

Tvirtinu Traky rajono savivaldybés bendrojo ugdymo mokykly elektroninio mokinio

pazyméjimo iSdavimo ir naudojimo tvarkos aprasa (pridedama).

Savivaldybés meras Andrius Sateviius

Parenge
Svietimo ir sporto skyriaus vedéja
Dalia Dzigiené



PATVIRTINTA
Traky rajono savivaldybés mero
2024 m. sausio d. potvarkiu Nr. P1E-

TRAKU RAJONO SAVIVALDYBES BENDROJO UGDYMO MOKYKLU
ELEKTRONINIO MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO IR NAUDOJIMO TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Traky rajono savivaldybés bendrojo ugdymo mokykly elektroninio mokinio pazyméjimo
(toliau — pazyme¢jimas) iSdavimo ir naudojimo tvarkos apraSas (toliau — aprasas) nustato Traky
rajono savivaldybés bendrojo ugdymo mokykly mokinio pazyméjimo uzsakymo, apskaitos,
pildymo, i8davimo mokiniams ir naudojimo tvarka.

2. ApraSu siekiama uztikrinti, kad Traky rajono bendrojo ugdymo mokykly (toliau —
mokyklos) mokiniams, kurie mokosi pagal pradinio, pagrindinio, vidurinio ugdymo programas,
biity iSduodami asmeniniai elektroniniai mokinio paZzyméjimai (toliau - paZyméjimai), atitinkantys
ju apskaitos, pildymo, iSdavimo ir Bendraji duomeny apsaugos reglamentg (toliau — BDAR)
reikalavimus. Taip pat siekiama, kad pazyméjimai biity naudojami laikantis bendry apraSe nustatyty
reikalavimy.

3. Pazyme¢jimas galioja iki jame nurodyty galiojimo mety rugpjucio 31 d.

4. Pazymé¢jimas — mokinio indentifikavimo dokumentas, atvaizduotas ant elektroninio
bilieto kortelés, kuri pritaikyta atsiskaityti Traky rajono savivaldybés bendrojo ugdymo mokykly
valgyklose, kuriose yra jdiegta atsiskaitymo be grynuyjy pinigy valgyklose sistema (toliau E-
maitinimo sistema). Elektroninio mokinio pazyméjimo forma (pridedama).

5. Personalizavimas — iSorinés informacijos uzpildymas (atspausdinimas) ant kortelés.
Atspausdinti duomenys leidzia nustatyti kortelés savininka.

IT SKYRIUS
PAZYMEJIMO ISDAVIMO TVARKA IR APSKAITA

6. Traky rajono savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklos yra personalizavimo ir
pazyméjimo iSdavimo mokiniams organizatorés ir mokiniy centrinés duomeny informacinés
sistemos (toliau — IS) valdytojos. Pazyméjimams skirta duomeny jkélimg j IS atliecka mokyklos ir
perduoda Traky rajono savivaldybés administracijos Svietimo ir sporto skyriaus atsakingam
asmeniui, t. y. paslaugy teikéjui (toliau — teikéjas). Pagal Siuos duomenis teikéjas organizuoja
pazyméjimy gamyba.

7. Mokykla, pageidaujanti praplésti pazymejimo funkcijas, prijungiant ar integruojant kitas
sistemas, teikia praSyma teikéjui, kuris analizuoja pageidaujamo funkcionalumo diegimo technines
galimybes ir pateikia su tuo susijusias iSvadas.

8. Pazymejimo gamybos iSlaidas apmoka jj gaunantis asmuo arba asmens tévai / globé¢jai.



9. Pazymejimai perduodami mokyklai pagal perdavimo ir priémimo akta.

10. Mokyklos, norincios isigyti pazyméjimg, paraiskas dél pazyméjimo uzsakymo teikia
teikéjui.

11. Visose perdavimo pakopose pazymejimy blankai jraSomi j apskaita sistemoje ,,Mokinio
pazymejimy apskaitos elektroniniame Zurnale* (toliau — el. Zurnalas).

12. Pazyméjimy apskaita tvarkoma vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvo 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118.
Sugadinti, neiSduoti pazyméjimai jraSomi j Atrinkty dokumenty naikinimo aktg teisés akty nustatyta
tvarka. Patvirtinus aktg, sugadinti pazyméjimai turi biti sunaikinti taip, kad juose informacija
nebiity atpazjstama.

III SKYRIUS
PAZYMEJIMO PILDYMAS, ISDAVIMAS MOKINIAMS, NAUDOJIMAS IR KEITIMAS

14. Informacija apsikei¢iama ir pazymeéjimas uzsakomas Sia tvarka:

14.1. informacija 1§ mokiniy (nuotrauka, varda, pavarde, gimimo metus ir t. t.) surenka
mokykla. Mokykla yra mokiniy asmens duomeny tvarkytoja pagal BDAR;

14.2. mokyklos surinktus duomenis (nuotrauka, varda, pavarde ir t. t.) pateikia teikéjui
nurodytu formatu ir suteikia leidima duomenis naudoti pazymeéjimy gamybai;

14.3. teik¢jas mokiniy asmens duomenis naudoja tik paZymeéjimy gamybai, jie néra saugomi
ilgesnj negu gamybos laikotarpj ir yra sunaikinami tai atlikus;

14.4. teik¢jas pazyméjimus pagamina per 5 darbo dienas nuo uzsakymo dienos. Pirmasis
pazymejimy gamybos uZsakymas naujai atéjusiems Traky rajono savivaldybés bendrojo ugdymo 1-
0s, 5-tos, 9-tos klasés mokiniams atlieckamas per 10 darbo dieny nuo jy uzsakymo dienos.

15. Pagamintus, taciau neiSduotus, pazyméjimus saugo ta mokykla, kuri tur¢jo juos iSduoti
mokiniams, kol paZyméjimai néra jraSomi | atrinkty dokumenty naikinimo aktg.

16. Mokinio pazyméjimas iSduodamas Traky rajono savivaldybés bendrojo ugdymo
mokykly, kuriose yra E-maitinimo sistema, mokiniams, mokinio mokymosi mokykloje
laikotarpiui:

16.1. bendrojo ugdymo mokykly:

16.1.1. pirmos, penktos ir gimnazijos pirmos klasés — ketveriems mokslo metams;

16.1.2. antros, Sestos ir gimnazijos antros klasés — trejiems mokslo metams;

16.1.3. treCios, septintos, devintos ir gimnazijos trecios klasés — dvejiems mokslo metams;

16.1.4. ketvirtos, astuntos, deSimtos ir gimnazijos ketvirtos klasés — vieneriems mokslo
metams;

17. Pasibaigus pazyméjimo galiojimo laikui, pazyméjimas tampa negaliojantis. Mokiniai
neprivalo jo grazinti pazyméjimg iSdavusiai mokyklai.

18. Pazyméjimo keitimo atveju nurodoma jo keitimo priezastis tam, kad sistemoje kei¢iamas
pazyméjimas biity iSjungtas. Pazyméjimas kei¢iamas nauju, kai:

18.1. mokinys pakeicia varda, pavarde;

18.2. mokinys pakeicia savivaldybés mokykla;

18.3. tapo netinkamas naudoti;

18.4. jame yra netiksliy jrasy;

18.5. pasibaigé jo galiojimo laikas;



18.6. prarastas.

19. Pazyme¢jimg grazinti mokinys privalo, jei iSvyksta mokytis | kita mokykla, ir Sis
pazyméjimas sistemoje yra i§jungiamas.

20. Grazinti pazymejimai saugomi mokykloje ir sunaikinami, dalyvaujant mokyklos vadovo
sudarytai komisijai, suraSius sunaikinimo akta.

21. Mokiniui sugadinus, pametus ar kitaip praradus pazyméjimg, naujas pazyméjimas
iSduodamas tokia tvarka:

21.1. mokinys ar mokinio tévai (jtéviai) praneSa mokyklai apie sugadinta, pamestg ar kitaip
prarastg paZymejima;

21.2. mokinys ar mokinio tévai (jtéviai) uz naujai pagamintg paZymeéjima sumoka 7,20 Eur |
mokyklos saskaita. Mokéjimo kvitg pateikia mokyklos atsakingam asmeniui;

21.3. mokykla perveda 1¢sas } teikéjo saskaita AB Luminor LT714010042700030188 ir
pateikia naujo pazymeéjimo uzsakymg teikéjui;

21.4. mokinys ar mokinio tévai (jtéviai) naujg pazymejima atsiima mokykloje.

22. Pazyméjimas mokiniui iSduodamas nemokamai pagal 18.1-18.5 punktus, iSskyrus
atvejus, nustatytus 21 punkte.

23. Keiciant pazyméjima | naujg dél 18, 21 punktuose nurodyty priezasCiy, mokykla
perduoda informacija, nurodyta 14 punkte, teikéjui.

24. Teikéjas nemokamai keicia pazymejimus deél iy prieZasciy:

24.1. kortelés iSoré brokuota;

24.2. kortelé neveikia be jokio fizinio jsikiS§imo.

25. Pazymé¢jima perduoti ar naudoti kitiems asmenims draudziama.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Mokykla skiria atsakingus darbuotojus, kurie tvarko pazyméjimo apskaitg ir iSdavima.
27. Uz neteiséta pazyméjimo iSdavimg atsakingi darbuotojai atsako teisés akty nustatyta
tvarka.




Forma patvirtinta

Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto
ministro

2020 m. gruodZzio 31 d. jsakymu Nr. V-2014

MOKINIO PAZYMEJIMO (KORTELES) BLANKO PRIVALOMOJI FORMA

Pirma pusé Antra puse

LIETUVOS RESPUBLIKA KITI JRASAI
MOKINIO PAZYMEJIMAS
XX Nr. 0000000

VARDAS
Kini [ Briik3ninis
[Mokinio AR kodas]
nuotrauka]
GIMIMO DATA
GALIOJA IKI
MOKYKLOS AR KITO SVIETIMO TEIKEJO ISDAVE
PAVADINIMAS IR KODAS

Pastaba. Kortelés matmenys 85,6 x 53,98 mm.
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