PATVIRTINTA
Direktoriaus 2022 m. birzelio 20 d.
isakymu Nr. V-155

TRAKU RAJONO LENTVARIO HENRIKO SENKEVI(V;IAUS GIMNAZIJOS
APRUPINIMO BENDROJO LAVINIMO DALYKU VADOVELIAIS JU KOMPLEKTU
DALIMIS IR MOKYMO PRIEMONIEMIS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Si tvarka nustatyta vadovaujantis Lietuvos Respublikos vietimo ir mokslo ministro
2019 m. birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-755 , D¢l bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo
priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apraso patvirtinimo*.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau duomeny bazé) — Svietimo
portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus
vadovélius.

Svietimo portalo informaciné sistema (toliau — §vietimo portalas) — Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro sprendimy jsteigta informaciné sistema.

Vadovélio komplektas — vadovélis, mokytojo knyga ir vadovél] papildancios mokymo
priemones kurias sieja bendra sudarymo idéja, turinys ir metodiné struktiira.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui ir ugdymui reikalingos spausdintos ar
skaitmeninés priemonés, daiktai, medziagos ir jranga.

) IT SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

3. Uz mokinio krepSelio 1éSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima
jsigyti:

3.1. https://www.emokykla.lt/bendrasis/vadoveliai jraSyty vadovéliy sarase;

3.2. uzsienyje iSleisty vadovéliy uzsienio kalbai mokytis;

3.3. specialiyjy mokymo priemoniy;

3.4. prieSmokyklinio ugdymo priemoniy;

3.5. vadovelj papildan¢iy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sgsiuvinius);

3.6. mokytojo knygy;

3.7. ugdymo procesui reikalingos literatiiros;

3.8. skaitmeniniy mokymo priemoniy;

3.9. socialinio emocinio ugdymo vadovéliy ir mokymo priemoniy;

3.10. daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo,
kirybos, informaciniy ir vaizdiniy priemoniy);

4. Vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimas vykdomas pagal gimnazijos nustatytg tvarka.
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III SKYRIUS

VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIU, MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMO
ORGANIZAVIMAS

5. Kasmet, uzsakant vadovélius ir mokymo priemones, gimnazijoje uz vadovélius
atsakingas asmuo dalyky metodines grupes informuoja apie uzsakymo terminus, supazindina su
naujai iSleidziamais vadovéliais ir mokymo priemonémis.

6. Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliai bei jy recenzijos yra pateikiamos Bendrojo ugdymo
dalyky vadovéliy duomeny bazéje IBIS http://vadoveliai.emokykla.lt/.

7. Dalyky metodiniy grupiy susirinkimuose aptariami vadovéliai ir mokymo priemonés ,
kurie bus naudojami mokiniy mokymui, poreikis siekiant iSlaikyti testinuma, aptariamas jsigyjamy
vadoveliy kiekis, rekomenduojamy jsigyti mokomyjy kompiuteriniy priemoniy ir mokymo
priemoniy sarasai.

8. Renkantis nauja vadovélj (popierinj /ar elektroninj variantg) kiekviena metodiné grupé
turi jvertinti:

8.1. Vadovéliy ir mokymo priemoniy uzsakymo prioritetus;

8.2. vadovélio medziagos atitiktis Bendrosioms programoms;

8.3. vadovelio metoding struktiirg.

9. Atsakingi asmenys reikalingy jsigyti vadovéliy ir kity mokymo priemoniy sarasus
pateikia leid¢jams/tiek¢jams, gautas iSankstinio apmokéjimo sgskaitas-faktiras atiduoda
finansininkui.

10. UZsakytus vadovélius ir mokymo priemones leid¢jai/tiekéjai pristato ] gimnazija.
Pristatymo | gimnazija tvarka yra jtraukiama sudarant pirkimo-pardavimo sutart] su
leidéjais/tiekéjais.

) IV SKYRIUS
VADOVELIU FONDO TVARKYMAS IR APSKAITA

11. Vadoveliai sudaro savarankiS$ka gimnazijos bibliotekos fondo dalj. Jie saugomi,
tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo viso fondo.

12. Vadovéliy priémimas ir saugojimas:

12.1. visi nauji gaunami vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimajj dokumenta
(saskaita, lydrasti, akta ar pan.);

12.2. visi gauti vadoveliai antspauduojami gimnazijos bibliotekos antspaudu antraStiniame
lape ir 17 puslapyje;

12.3. mokslo mety pradzioje arba jy eigoje vadoveliai perduodami dalyky mokytojams,
kurie iSdalija juos moksleiviams, o pasibaigus mokslo metams — surenka, patikrina jy bikle ir
grazina.

13. Vadovéliy fondo apskaita:

13.1. vadoveliy fondo apskaita teikia bendras Zinias apie vadovélius, fondo apimtj, sudétj ir
pakitimus: gavimg, nuraSyma ir judéjima;

13.2. gimnazijoje vedama individuali vadovéliy apskaita. Apskaitos dokumentai yra Sie:
“Vadovéliy fondo visuminges apskaitos knyga”, “Vadoveliy iSdavimo-grazinimo lapas”;

13.3. vadové¢liai ir mokymo priemonés papildomai apskaitomi Gimnazijy biblioteky
informacinés sistemos (MOBIS) duomeny bazéje;


http://vadoveliai.emokykla.lt/
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13.4. vadoveliy visuminés apskaitos knygoje fiksuojamas fondo judéjimas: gavimas,
nurasSymas bei bendras vadovéliy kiekis;

13.5. vadoveliai mokslo mety pradzioje arba jy eigoje perduodami dalyky mokytojams.
Tam naudojami ,,Vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapai‘;

14. Mokinj, atvykusj mokslo mety viduryje, reikalingais vadovéliais apriipina uz
vadovélius atsakingas asmuo.

V SKYRIUS
MOKYMO PRIEMONIU TVARKYMAS IR APSKAITA

15. Gautos mokymo, specialiojo mokymo ir kitos priemonés priimamos pagal lydimajj
dokumentg.

16. Mokymo priemonés uzpajamuojamos, suteikiant inventorinj numerj ilgalaikiam turtui.

17. Priemonés iSduodamos dalyky mokytojams. Darbuotojas pasiraSo turto panaudojimo
veikloje akta.

18. Pasibaigus galiojimo laikui arba netinkamos naudoti mokymo priemonés nuraSomos.

. VI SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PERSKIRSTIMAS

19. Mokiniams pereinant mokytis 1§ gimnazijos ] kita (Traky rajono savivaldybés ribose
esan¢ig mokykla ar j kito rajono gimnazijg), jiems skirti ar jau uZsakyti vadovéliai ir mokymo
priemongs lieka misy gimnazijoje.

20. Vykdant vadovéliy mainus tarp Svietimo jstaigy, pasiraSoma vadoveéliy panaudos
sutartis vieneriems mokslo metams, kurioje nustatoma vadoveéliy naudojimo ir grazinimo tvarka.

21. Vadoveliai ir mokymo priemonés negali biiti nuomojami.

VII SKYRIUS
ATSAKOMYBE

22. Uz tinkamg ir tvarkingg vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, pri€émimo,
apskaitos, saugojimo ir iSdavimo tvarka yra atsakingi gimnazijos direktoriaus paskirti asmenys.

23.Uz vadovélius ir mokymo priemones, iSduotus mokslo mety bégyje dalyky mokytojams,
atsako juos paéme¢ mokytojai. Vadoveliy iSdavimas fiksuojamas vadovéliy iSdavimo grazinimo
lapuose. Mokymo priemoniy iSdavimas fiksuojamas turto panaudojimo veikloje aktuose.

24. ISimties tvarka mokytojams pageidaujant ir dél vietos stokos vadovéliai gali likti
kabinetuose. Tokiu atveju:

24.1 jy skaiCius baigiantis mokslo metams sutikrinamas su dokumentais vadovéliy
i8davimo — grazinimo lapais;

24.2 dalyky mokytojai, kurie kitais mokslo metais dirbs ne su tomis paciomis klasémis,
vadovélius gali perimti vienas i§ kito tik suderings su atsakingu gimnazijos direktoriaus paskirtu
asmeniu;

24.3 iSdavimo — grazinimo lapuose jraSomi duomenys apie pasikeitimus , o mokytojai
pasiraso;

24.4 mokytojas, nutraukes darbo sutarti, privalo atsiskaityti su biblioteka ir administracija.
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25. Uz pamestus arba nepataisomai sugadintus vadovélius ar mokymo priemones atsiskaito
tévai arba globéjai, nuperka tokj pat (arba kitg reikalinga, ne mazesnés vertés) vadovélj ir mokymo
priemong.

26. Pabaiges gimnazija arba dél kity priezasCiy nutraukes mokymasi, mokinys privalo
grazinti vadovélius ir mokymo priemones dalyko mokytojams ir atsiskaityti su biblioteka, ar
atsakingu asmeniu pagal atsiskaitymo lapeli.




